
C AT H O L 


H U RC H 


La Oficina de Desarrollo de la iglesia católica de San Mateo en 
Hillsboro, Oregon está en busca de dos voluntarios como 
asistentes para una campaña de recaudación de fondos! 
Los voluntarios de la campaña de recaudación asistirán al 
director de desarrollo (el director de la campaña) y al personal y 
voluntarios tal como sea necesario para completar 
satisfactoriamente una breve campaña especial. 

En febrero del 2016 la calefacción de la iglesia dejó de funcionar 
sin ningún repuesto. El Comité del Edificio trabajó con ingenieros de sistemas de 
calefacción, ventilación y aire acondicionado (HVAC, por sus siglas en inglés) y 
recomendaron instalar un repuesto de las bobinas de calefacción y un sistema de 
aire acondicionado para remplazar la calefacción que tiene 60 años. La campaña 
extraordinaria de HVAC recaudará $250,000 con la ayuda de donantes y amigos de 
San Mateo en un periodo corto para la restauración e instalación de un sistema 
HVAC. 

Duración: Duración inmediata y corta de Agosto a Octubre, 2016 (de 8 a 12 
semanas) o hasta que se otorgue el final de la campaña especial. 

Las obligaciones incluyen: 

• Proveer apoyo clericó y administrativo para la campaña; 

• Agradecer a los donantes por todas las donaciones relacionadas con la 
campaña como lo sea dirigido; 

• Ayudar con la creación de materia para la campaña que incluye agendas, 
notas, folletos, presentaciones y otro material impreso y electrónico; 

• Coordinar la logística y la planeación de eventos relacionados con la 
campaña, hacer fiestas y otros eventos relacionados; 

• Monitorear y ayudar a los voluntarios en hacer sus deberes para la campaña 
de una manera detallada; 

• Apoyar y programar eventos de recaudación; 

• Monitorear las actividades de voluntarios y personal para la campaña; 

• Asegurarse de dar un agradecimiento y reconocimiento preciso de 
donaciones; 

• Se desea una persona que hable inglés y español. Se necesita una gramática 
excelente y un escritor. 



Las cualidades de la persona incluyen: 


Buscamos a una persona de fe que tenga iniciativa, que esté dispuesta y sea 
expresiva, que tenga un sentido de humor y pueda relacionarse y hablar 
claramente con una variedad de personas. La persona estará cómoda con todo, 
desde hacer un pedido de almuerzo, hacer copias, trabajar en la computadora o 
interactuar con los donantes y voluntarios. La persona mantendrá en confidencia 
todos los asuntos relacionados con la campaña. Se necesita una habilidad 
lingüística excelente. 

Se requiere experiencia con productos de MS Office. 

Esta es una oportunidad de 10 - 15 horas semanales con horas de voluntariado 
flexibles que incluyen fines de semana o por las tardes como sea necesario, 
dependiendo del evento o reunión donde se necesite ayuda. 

Buscamos 

1. Un voluntario que hable y escriba en inglés 

2. Un voluntario bilingüe que hable y escriba en inglés y en español 

Se prefiere un miembro activo de San Mateo. 

Los voluntarios interesados por favor de contactar a Dave Eitland, Director de 
Desarrollo, Iglesia católica de San Mateo, 475 SE Third Ave, Hillsboro, OR 97123; 
503-648-1998 x 256 o deitland@stmatthewhillsboro.org . 

Viernes, 29 de Julio, 2016 


